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MANUAL DE USUARIO DECLARACENTLA

INTRODUCCION

Cuando los puestos gubernamentales se utilizan para el bien propio en lugar de aquel para el
gue fueron creados, se va minando la credibilidad de las instituciones. Con el fin de evitar este
tipo de conductas se determind que los empleados de Gobierno Municipal deban reportar al
inicio y conclusién de su cargo, asi como cada afio durante el mes de mayo, todos
aguellos movimientos en su patrimonio, con el objetivo no solo de detectar inconsistencias,
sino de fomentar la integridad y transparencia del personal de Gobierno. Para facilitar la
realizacibon de este requerimiento se cre6 el sistema DECLARANET ahora
DECLAR@CENTLA, dirigido a los empleados de la administracion publica municipal
obligados a presentar dicha Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses, este
sistema se ha actualizado con la finalidad de adaptarse a los requerimientos que la ley exige
en busca de transparentar el uso de los recursos publicos.

Este manual contiene una descripcion de cada seccion, las caracteristicas de operacion y
describe la manera de realizar los diferentes procesos que en cada una de ellas se llevan a
cabo.

Las ventajas que se obtienen al implementar el sistema son:

e Interfaz amigable, clara y facil de usar.

e Seguridad de la informacién.

¢ No requiere instalacion de aplicaciones, si ya tiene instalado el navegador de internet
Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer Edge y acceso a internet, su equipo
ya esta listo para la captura de su declaracion.

¢ No requiere renovar periédicamente o guardar archivos de llave.

e Se puede consultar y capturar la informacién de su declaracion desde practicamente
cualquier equipo y dispositivo movil sin necesidad de trasladar los archivos de la aplicacion.

e Permite consultar la informacion de la ultima declaracion presentada en la anterior
aplicacion, con lo que se puede agilizar la captura de informacion.

e Debido a la modificacién en los procedimientos del sistema, el area de recursos humanos
de cada ente publico informara a todo personal que debe presentar declaracion
patrimonial, con lo cual se evita el no presentarla por desconocimiento.

e Facilitar el cumplimiento de esta importante obligacién, establecida en la ley.
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ACCESO A LA PAGINA WEB DE LA APLICACION

Para acceder a la aplicaciéon de captura ejecute el navegador de internet Google Chrome,
Mozilla Firefox o Microsoft Edge.

@ chrome

En caso de utilizar el Microsoft Edge debera seleccionar la opcion Configuracion de Vista de
Compatibilidad para ajustar la imagen del sistema.

2 mozilla

Firefox

Microsoft Edge

Una vez en pantalla dé click en la barra de direcciones y escriba

https://www.declaracentla.gob.mx

Mdaoo
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A continuacion, presione <ENTER> o <INTRO> para que se cargue la pantalla del
DeclaraCentla.
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Ussiario

Municipio de Centia

DECLARACION PATRIMONIAL

INICIAR SES

) RECUPERAR CONTRASENA
Bienvenido!

CAMMAR CORFED ELECTRONICO

Declaracion d 100 patrimonial y de intereses

¢ Aun no tienes Cuenta 7
Pars oresr UNe cuanta oeDer) estar registredo en el p n del ante pablico al gue pertenace, acuds 0on U &res de recursos humanos

TREA TV CLENTR

Manual de usuario pacs &f llenado de la Daclaracicn de Situscidn patrimonial y de Intersses.
mm-nu.l DE USUARID DECLARACENTLA

*Normias e instructivos pars & flenado y presentacion de la Daclaracidn de situacion pstrimonial y de intereses
@ DOF RUEVOSE FORMATOS DECLARADONES PATRMONIALES

eciable Servidor Fubloo, ke invitamos 8 que conozea 10s cambios & las Reformas Constitucionales def Nuevo Sistema Nacional Anticoinupcion
CAMBIOS FUNDAMENTALES CON MOTIVO DEL NUEVO SISTEMA NACIONAL ANTICORRLISCION

Aviso da peivacidad

|.os fiatos personales que se recaben dertvado dal llenado de los formatos de ls declariciones de stuacion patrimonial y de ntereses, seran ratadoes #n térmings de o
establecido por ka Ley General de Proteccion de Dstos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados y la Lay de Proteccian de Datos Personales en Posesidn de Sujetos
Cbigodon del Estado de Tabasco y sus linsamiendos. Pars mayor informacion, puede consultar nuestro siso de privacidad en o hipervincisdo siguionte:
hétps /transparencia tabasco gob mwmedia/SFFR2021 /4,604 1 B3 pdf

Datos importantes que debes tener en cuenta antes de realizar el llenado:
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Al seleccionar la opcion de crear cuenta, se abrird una ventana donde pedira ingresar tus datos

MANUAL DE USUARIO DECLARACENTLA

REGISTRO COMO USUARIO DEL SISTEMA

personales: Clave Unica de Registro de Poblacion (C.U.R.P.), nombre, apellidos, direccion de
correo electronico personal vigente a la cual tenga acceso sin problemas, por mencionar

algunos.

@ Iotumvegctan (id Badvidie e @ O

Ingresa tus dasas parm gerntifcans comao Servdor Publico

Awun de prvecidad
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MANUAL DE USUARIO DECLARACENTLA

*Una vez teniendo el acceso al sistema, debera crear un usuario (automéaticamente es generada por el
sistema con los 18 digitos de la CURP) y una contrasefia que sera personal, la cual tendra las
siguientes caracteristicas: constar con 10 caracteres incluyendo por lo menos 1 numero, 1 letra en
mayusculay 1 carécter especial (! "#$% &' ()*+,-. L. ;=2 @[\]"_{]|}~).
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Una vez capturados los datos, el sistema presentara un mensaje con tu usuario (CURP) y la
contrasefia de la cuenta que anteriormente elegiste libremente formada por 10 caracteres.

Dar click en finalizar para concluir el proceso.

RECIBE TU USUARIO Y CONTRASENA EN TU CORREO ELECTRONICO

Posteriormente a la inscripcion del sistema, recibirds un correo electrénico con tu usuario
(CURP) y contrasena (10 caracteres), que deberas guardar de manera segura para proximos
ingresos al sistema.

DeclaraCentia: Registro de cuenta de usuario e

Fatwemiocn) Bervtenin Nbfeete: C (MOMBAE OFL SENVIDOA PURLICDY

Uikes w4 baman. eettonasmets of procaee de Creaise de cannts oo of ssmen OuctsCentn
P .

CURP DEL SERVIDOR
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RECUPERACION DE LA CONTRASENA DE USUARIO

En caso de no recordar las claves de acceso, se podran recuperar nuevamente ingresando su CURP,
y el sistema enviara de manera automatica un correo electronico con la informacién solicitada.

'fk | f INICIA SESION
= -
Municipio de Centla

Bienvenido!

Deciaracion de situacion patrimonial y de intereses.

¢ No puedes accesar ? *

fogress 1 CURP paen recor un mensiie
con S cuerta de usuand y conlraseda &l
cormeo electronico que registraste o
mimenta de cmar tu cuoenta

CLUIS

Bienvenido!

Declaracxdn de situaciGn patrimorial y de mereses RECUPERAR

¢ Aun no tienes Cuenta 7

Paca crant unag coents deberd sster magistraco en of padrdn del ente pULRCo ol Que partenecs, scude con

IS TUCLENMTA

Manual 8¢ rsuano para o llinado de ka Doclaracin de Stuackin patrmonial y de nterenes
[ MANUAL DE USUAINIG DECLARACENTLA

*Noftmas e Instructives pars el lenado y presentecion de la Declaracian de situsciin patiimonial y de intereses
DOF NUEVOS FORMATOS DECLARACIONES PATRIMONIALES

Apreciable Servidor PObIco, le awitamos & Gue cono2es fos cumbios 138 Reformas Constitucicnales def Nuwwo Sistama Naticnal Avioarmupcidn
[B ANMIOS FUNDANENTALES CON MOTIVO DEL NUEVO SI5TEMA NADIONAL ANTICORRUPCION

Aviso de privacidad

Los daroa persanales que se recaben dervado del llenado de los formaos de las declaracsones de altusctdn patnimanial y de intecesen, sardn 1ratados en 1rminca de lo
establecido por la Ley General de Proteccidn de Dates Personales en Pocenion de Sejetos Otiligacos y la Ley e Proteccsdn de Datos Personales en Poaesion de Sujetos
Obligades del Extade de Tabaaco y sus Ineumienton Famm mayor nformaeckn, puede consultar mosstio svise de privecidad en o hipervinculs siguiente

T N apamecia tabasco (ob ma/medarSFP/ 20214604 V3 puf

Después de recibir el correo electronico de confirmacién de recuperacion de datos, podra
acceder libremente desde la pantalla de inicio.
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ACCESO AL SISTEMA

Si ya se cuenta con usuario y contrasefia de servidor publico, debera ingresarlas en los campos

correspondientes seguido de un click en el botén INICIAR SESION para obtener acceso al
modulo de captura de declaraciones.

INICIA SESION

INKCIAR SESHON

_ RECUPERAN CONTRASERA
Bienvenido!

Dectlarmcdn e sliusciio patrimonie ¢ 8¢ niaresis

¢4 Aln no tienes Cuenta 7

Pam oreqr una cuenta detiend estar negisinado en el p

CNEA TUCLEMTA

Para poder iniciar el proceso, es necesario confirmar en la opcion de Iniciar para asi ingresar a
la ventana posterior que contiene todos los médulos que debera llenar.

g fuin apeadbs on enls ke
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Iniciar Nueva Declaracion
Patrimonial

Esta seguro de iniciar una Nueva Declaracion Patrimonial?

Cancelar
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MANUAL DE USUARIO DECLARACENTLA

DATOS DEL DECLARANTE

A continuacion, se presenta la informacion necesaria que debe tener a la mano para llenar el
formato de la declaracion, esto con el fin de facilitar la captura de la informacion.

—

a) Clave Unica de Registro de Poblacion (C.U.R.P.) emitida por la
Secretaria de Gobernacion.
b) Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) emitido por el Servicio

de Administracion Tributaria (SAT).
c) Acta de matrimonio.
d) Comprobante de domicilio.
e) Curriculum vitae.
__ f) Recibo de nomina y/o declaracion fiscal.
g) Escrituras publicas y/o contratos de bienes inmuebles.
h) Factura de vehiculos y bienes muebles.
i) Contratos y estados de cuenta bancarios.
j) Contratos y estados de cuenta de gravamenes y adeudos.
k) Comprobante de percepcion de sueldo o de otro tipo de ingreso.
I) Actas constitutivas de sociedades y asociaciones.

- Cualguierotro-doctmento-necesario-paratas-declaraciones.
DATOS GENERALES

1. Nombre(s), primer y segundo apellidos. Escribir el nombre o los nombres completos, asi
como los apellidos completos, sin abreviaturas, sin acentos, ni signos especiales. Si se tiene un
solo apellido debera colocarse en el espacio del primer apellido y dejar el espacio del segundo
apellido en blanco.

2. Clave Unica de Registro de Poblacion (C.U.R.P.). Escribir los dieciocho caracteres como
la emitié la Secretaria de Gobernacién. En caso de no contar con ella, podra consultarla en la
pagina de la Secretaria de Gobernacién, en el apartado de Tramites.

3. Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) con homoclave. Escribir los diez caracteres
basicos en el primer apartado y los tres caracteres de la homoclave en el segundo apartado,
como lo emitié el SAT. En caso de no contar con él, podra solicitarlo en la oficina del SAT que
le corresponda.

4. Correo electronico institucional (si aplica). Escribir la direccidén de correo electrénico que
le haya sido asignada por el ente publico en el que labora.

5. Correo electrénico personal/alterno. Escribir la direccion de correo electrénico que el
declarante haya generado para uso personal. En caso de no contar con él, debera generar una
cuenta. Es importante considerar que la cuenta que proporcione sera el medio de recuperacion
de contrasefia en caso de haberla olvidado.

6. Numero telefonico de casa. Escribir el nimero telefénico de su domicilio, incluir lada.

7. Numero celular personal. Escribir los diez digitos de su nimero celular.

Simplificada

Completa

n CONTRALORIA MUNICIPAL




MANUAL DE USUARIO DECLARACENTLA

8. Situacion personal/estado civil. Es la condicion del declarante en funcion de si tiene o no
pareja, segln sus circunstancias o situacion legal respecto a ello. El declarante debera
seleccionar una de las siguientes opciones: soltero (a), casado (a), divorciado (a), viudo (a),
concubina/concubinario/union libre o sociedad de convivencia.

9. Régimen matrimonial. En su caso, especificar: sociedad conyugal, separacién de bienes u
otro/especifique.

10. Pais de nacimiento. De la lista desplegable, el declarante deber& elegir el pais donde
nacio.

11. Nacionalidad. De la lista desplegable, el declarante debera elegir su nacionalidad.

12. Aclaraciones y observaciones: En este espacio el declarante podra realizar las
aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los
incisos de este apartado.

Deoclarscdn Palrimaonial de

Algenes cormpmaitasme Apeinde Poterns Aawbon Vateers, CURE I8 C) pats paekint oot seltades pons of s0wesiim s oe s depmrabiie

Oha | Frmerbonm

*Al concluir con cada uno de los mddulos, es necesario dar click en el boton de TERMINAR para
gue la informacion quede debidamente guardada y asi poder continuar con los siguientes
apartados.
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MANUAL DE USUARIO DECLARACENTLA

DOMICILIO

Proporcionar los datos relativos al lugar en el que reside actualmente. Seleccionando si es en
México o el extranjero. En caso de seleccionar México, proporcionar los siguientes datos:
calle, nUmero exterior, niUmero interior (si aplica), colonia/localidad, municipio o alcaldia, entidad
federativa y codigo postal. En caso de seleccionar extranjero, proporcionar los siguientes datos:
calle, nUmero exterior, numero interior (si aplica), ciudad/localidad, estado o provincia, pais,
codigo postal.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podr realizar las aclaraciones u
observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los incisos de este
apartado.

Declarscdn Patrmonial de

DATOS CURRICULARES

Podré llenar la informacion relativa a las instituciones educativas hasta los cinco ultimos grados
de escolaridad, iniciando con la mas reciente.

1. Nivel (ultimo grado de estudios). Sefalar el nivel maximo de estudios. El declarante debera
elegir alguna de las siguientes opciones: primaria, secundaria, bachillerato, carrera técnica o
comercial, licenciatura, especialidad, maestria o doctorado.

2. Institucion educativa. Escribir el nombre de la institucion o escuela donde se realizaron los
estudios.

3. Carrera o area de conocimiento (Si aplica). Escribir el nombre de la carrera o de los
estudios realizados.

4. Estatus. Seleccionar si se encuentra cursando los estudios, finalizado o trunco.

n CONTRALORIA MUNICIPAL
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5. Documento obtenido. Sefialar la opcidn que corresponda: boleta, certificado, constancia o
titulo.

6. Fecha de obtenciéon del documento. Sefialar la fecha que indica el documento obtenido.
7. Lugar donde se ubica la institucion educativa. Sefialar si se ubica en México o en el
extranjero.

8. Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las aclaraciones
u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los incisos de este
apartado.

Deciaracion Patmmonsl ae

DATOS DEL EMPLEO, CARGO O COMISION

Para la declaracion de inicio, reportar los datos del empleo, cargo o comisién que inicie.

Para la declaracién de modificacion, debera reportar el empleo, cargo o comision actual.

Para la declaracién de conclusion, reportar los datos del empleo, cargo o comisién que
concluya.

1. Nivel/orden de gobierno. Seleccionar el orden de gobierno en el que se encuentra: federal,
estatal o municipal/alcaldia.

2. Ambito publico. Sefialar la naturaleza juridica al que pertenece: ejecutivo, legislativo, judicial
u érgano autbnomo.

3. Nombre del ente publico. Sefialar el ente publico al cual se encuentra adscrita la plaza.

4. Area de adscripcion. Especificar el nombre de la unidad administrativa u homoéloga superior
inmediata de su adscripcion. (Superior jerarquico).

5. Empleo, cargo o comision. Sefalar el nombre del empleo, cargo o comision que aparece
en su recibo de ndmina, nombramiento, contrato u oficio de comision.

6. ¢ Esta contratado por honorarios? Indicar si o no.

7. Nivel del empleo, cargo o comisién. Esta opcién no es necesario llenarla, ya que la
dependencia donde labora se encarga de darle de alta.

8. Especifique funcién principal. Sefalar cuél es la funcidbn o actividad principal que
desempefia en su empleo, cargo o comision.

n CONTRALORIA MUNICIPAL




MANUAL DE USUARIO DECLARACENTLA

9. Fecha de toma de posesion/conclusiéon del empleo, cargo o comision. Sefalar la fecha
en que inicié/concluyo el encargo. Esta debera coincidir con la que se haya dado de alta/baja
en el area de recursos humanos del ente publico correspondiente, ya que dicha fecha es la que
se toma en cuenta para contabilizar los sesenta dias que preveé la Ley para cumplir con la
presentacion de declaracion de inicio/conclusion.

10. Teléfono de oficina y extension (si aplica). Proporcionar el teléfono laboral y extension
segun corresponda.

11. Domicilio del empleo, cargo o comisién. Proporcionar los datos relativos al lugar en el
gue labora actualmente. Seleccionando si es en México o el extranjero. En caso de seleccionar
México, proporcionar los siguientes datos: calle, nimero exterior, nimero interior (si aplica),
localidad o colonia, municipio o alcaldia, entidad federativa y codigo postal.

En caso de seleccionar extranjero, proporcionar los siguientes datos: calle, nimero exterior,
namero interior (si aplica), ciudad/localidad, estado o provincia, pais y codigo postal.

12. Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las
aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los
incisos de este apartado.

13. ¢Cuenta con otro empleo, cargo o comision en el servicio publico distinto al
declarado? Este rubro solo se encuentra en la declaracién de modificacion y debera contestar
si 0 no. En caso de tener otro u otros empleos, cargos o comisiones de manera simultanea al
reportado, llenar los mismos rubros que se describen en el rubro anterior
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MANUAL DE USUARIO DECLARACENTLA

EXPERIENCIA LABORAL

Debera especificar, los datos de los cinco ultimos empleos que haya tenido, iniciando por el
mas reciente (segun sea el caso); siguiendo los lineamientos de la seccion: Datos laborales del
declarante, debiendo sefalar, en fecha de ingreso, el dia que inici6 labores en ese empleo y en
fecha de baja, capturara el dia en que concluyé el mismo, también deberd capturar la
Dependencia, Organismo o Empresa Privada donde laboré.

1. Ambito/sector en el que laboraste. Sefialar si el empleo que reporta corresponde al sector
publico, privado u otro. En caso de sefalar otro debera especificar el sector en el que laboré.

a) Nivel/orden de gobierno. Seleccionar el orden de gobierno en el que se encuentra: federal,
estatal o municipal/alcaldia.

b) Ambito publico. Sefialar la naturaleza juridica al que pertenece: ejecutivo, legislativo, judicial
u érgano autbnomo.

c) Nombre del ente publico. Sefialar el ente publico al cual se encontré adscrita la plaza.

d) Area de adscripcion. Especificar el nombre de la unidad administrativa u homologa superior
inmediata en la que estuvo adscrito. (Superior jerarquico).

e) Empleo, cargo o comision. Sefalar el nombre del empleo, cargo o comisién que se
establecio en su recibo de nébmina, nombramiento, contrato u oficio de comision.

f) Especifique funcion principal. Seleccionar una de las opciones de la lista desplegable, si
selecciona la opcién "Otro", especifiqgue en el cuadro de observaciones.

g) Fecha de ingreso. Sefalar la fecha en que inici6 empleo, cargo o comision.

CONTRALORIA MUNICIPAL




MANUAL DE USUARIO DECLARACENTLA

h) Fecha de egreso. Sefalar la fecha en que concluyé empleo, cargo o comision.

i) Lugar donde se ubica. Sefialar en México o en el extranjero.

B. Sector privado/otro.

a) Nombre de la empresa, sociedad o asociacion. Proporcionar el nombre de la empresa,
sociedad o asociacion en la que laboro.

b) R.F.C. . Proporcionar los 12 digitos de la empresa en que laboro.

c) Area. Proporcionar el nombre del area en la cual estaba adscrito (a).

d) Puesto. Proporcionar el nombre del puesto que desempefio.

e) Sector al que pertenece. Elegir el sector al que pertenece la empresa, sociedad o
asociacion. En caso de sefalar otros, especifique.

f) Fecha de ingreso al empleo. Sefialar la fecha en que inicié empleo, cargo o comision.

g) Fecha de egreso. Sefialar la fecha en que concluyé empleo, cargo o comision.

h) Lugar donde se ubica. Sefalar en México o en el extranjero.

i) Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las aclaraciones
u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los incisos de este
apartado.
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DATOS DE LA PAREJA

Proporcionar los datos del conyuge, concubina/concubinario, con quien tenga una relacion de
sociedad de convivencia o cualquier otro similar a los anteriores. Para llenar este rubro es
necesario tener a la vista acta de nacimiento del conyuge o pareja, concubina/concubinario o
sociedad de convivencia o cualquier otro documento donde se incluya la informacion.

1. Nombre(s), primer y segundo apellidos. Escribir el nombre o los nombres completos, asi
como los apellidos completos, sin abreviaturas, sin acentos, ni signos especiales. Si se tiene un
solo apellido debera colocarse en el espacio del primer apellido y dejar el espacio del segundo
apellido en blanco.

2. Fecha de nacimiento. Sefalar la fecha de nacimiento de la pareja en el formato de dia, mes
y afo.

3. Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.). Escribir los diez caracteres basicos con los
tres caracteres de la homoclave.

4. Relacion con el declarante. Seleccionar el tipo de relacion entre las siguientes opciones:
conyuge, concubina/concubinario/union libre o sociedad de convivencia.

5. Nacionalidad. Debera seleccionar de la lista la opcion correspondiente.

6. Clave Unica de Registro de Poblacion (C.U.R.P.). Escribir los dieciocho caracteres como
la emiti6 la Secretaria de Gobernacion. En caso de no contar con ella, podra consultarla en la
pagina de la Secretaria de Gobernacion, en el apartado de Tramites.

7. ¢ Es dependiente econdmico? Si la manutencién depende principalmente de los ingresos
de la persona servidora publica declarante, sefialara si, en caso contrario sefialara no.

8. Habita en el domicilio del declarante. Indicar si o no la pareja vive en el domicilio del
declarante.

9. Lugar donde reside. En caso de que la pareja, no viva en el domicilio del declarante, indicar
si vive en México, en el extranjero o si se desconoce.

10. Domicilio de la pareja. Seleccionar México, proporcionar los siguientes datos: calle,
namero exterior, numero interior (si aplica), colonia o localidad, municipio o alcaldia, entidad
federativa y codigo postal. En caso de seleccionar extranjero, proporcionar los siguientes datos:
calle, nimero exterior, numero interior (si aplica), ciudad/localidad, estado o provincia, pais y
cadigo postal.

11. Actividad laboral. Indicar si el coényuge, concubina/concubinario o sociedad de
convivencia, se encuentra trabajando actualmente, seleccionando alguno de los siguientes
campos: privado, publico, otro (especificar) o ninguno.

a) Nivel/orden de gobierno. Seleccionar el orden de gobierno en el que se encuentra: federal,
estatal o municipal/alcaldia.

b) Ambito publico. Sefialar la naturaleza juridica al que pertenece: ejecutivo, legislativo, judicial
u érgano autbnomo.

c) Nombre del ente publico. Sefialar el ente publico al cual se encuentra adscrita la plaza.

d) Area de adscripcion. Especificar el nombre de la unidad administrativa u homologa superior
inmediata en la que esta adscrito. (Superior jerarquico).
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e) Empleo, cargo o comision. Sefalar el nombre del empleo, cargo o comision que se
establece en su recibo de némina, nombramiento, contrato u oficio de comision.

f) Especifique funcion principal. Seleccionar una opcion predeterminada de la lista
desplegable.

g) Salario mensual neto. Debera especificar el monto mensual neto, sin centavos, que percibe
el conyuge o pareja.

h) Fecha de ingreso al empleo. Sefalar la fecha en que inici6 empleo, cargo o comision.

a) Nombre de la empresa, sociedad o asociacion. Proporcionar el nombre de la empresa,
sociedad o asociacion en la que labora.

b) Empleo, cargo o comision. Proporcionar el nombre del puesto que desempeinia.

c) RFC. Proporcionar los 12 digitos para persona moral y 13 digitos para persona fisica de la
empresa en que labora su cényuge, concubina/concubinario o sociedad de convivencia.

d) Fecha de ingreso al empleo. Sefalar la fecha en que inicié empleo, cargo o comision.

e) Sector al que pertenece. Elegir el sector al que pertenece la empresa, sociedad o
asociacion. En caso de sefalar otros, especifique.

f) Salario mensual neto. Especificar el monto mensual neto, sin centavos, que percibe la
pareja.

g) ¢Es proveedor o contratista del gobierno? Sefialar si 0 no, la pareja vende o presta algun
servicio al gobierno.

h) Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las aclaraciones
u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los incisos de este
apartado.

En el debido caso que no cuente con datos para declarar, deberd marcar la opcion de Manifiesto
bajo protesta de decir la verdad, que no tengo ningun registro que agregar en esta seccion
que es requerida en la presente declaracion de forma veraz y verificable.

¢Declara usted que no tiene
datos que manifestar?
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DATOS DEL DEPENDIENTE ECONOMICO

Proporcionar los datos de los dependientes econémicos, que son aquellas personas, familiares
0 no, cuya manutencion depende principalmente de los ingresos del declarante. Llenar toda la
informacion por cada una de las personas que dependan econémicamente del declarante.

1. Nombre(s), primer y segundo apellidos. Escribir el nombre o los nombres completos, asi
como los apellidos completos, sin abreviaturas, sin acentos, ni signos especiales. Si se tiene un
solo apellido debera colocarse en el espacio del primer apellido y dejar el espacio del segundo
apellido en blanco.

2. Fecha de nacimiento. Sefialar la fecha de nacimiento del dependiente econémico en el
formato de dia, mes y afio.

3. Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.). Escribir los diez caracteres basicos con los
tres caracteres de la homoclave.

4. Parentesco o relacidon con el declarante. Seleccionar de la lista desplegable el parentesco
o tipo de relacién con el declarante.

5. Nacionalidad. Debera seleccionar de la lista la opcion correspondiente.

6. Clave Unica de Registro de Poblacion (C.U.R.P.). Escribir los dieciocho caracteres como
la emiti6 la Secretaria de Gobernacion. En caso de no contar con ella, podra consultarla en la
pagina de la Secretaria de Gobernacion, en el apartado de Tramites.

7. Habita en el domicilio del declarante. Indicar si o no, el dependiente econémico vive en el
domicilio del declarante.

8. Lugar donde reside. En caso de que el dependiente econdmico, no viva en el domicilio del
declarante, indicar si vive en México, en el extranjero o si se desconoce.

9. Domicilio del dependiente econdmico. En caso de seleccionar México, proporcionar los
siguientes datos: calle, niumero exterior, niumero interior (si aplica), colonia o localidad,
municipio o alcaldia, entidad federativa y codigo postal. En caso de seleccionar extranjero,
proporcionar los siguientes datos: calle, namero exterior, numero interior (si aplica),
ciudad/localidad, estado o provincia, pais y codigo postal.

10. Actividad laboral. Indicar si el dependiente econémico labora, completar la siguiente
informacion.

A. Sector publico.

a) Nivel/orden de gobierno. Seleccionar el orden de gobierno en el que se encuentra: federal,
estatal o municipal/alcaldia.

b) Ambito publico. Sefialar la naturaleza juridica al que pertenece: ejecutivo, legislativo, judicial
u érgano autbnomo.

c) Nombre del ente publico. Sefialar el ente publico al cual se encuentra adscrita la plaza.

d) Area de adscripcion. Especificar el nombre de la unidad administrativa u homologa superior
inmediata en la que esta adscrito. (Superior jerarquico).

e) Empleo, cargo o comision. Sefialar el nombre del empleo, cargo o comision que se establece
en su recibo de nébmina, nombramiento, contrato u oficio de comision.

f) Especifique funcién principal. Seleccionar una de las opciones predeterminadas de la lista
desplegable.
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g) Salario mensual neto. Especificar el monto mensual neto, sin centavos, que percibe el
dependiente econémico.
h) Fecha de ingreso al empleo. Sefialar la fecha en que inicid empleo, cargo o comision

a) Nombre de la empresa, sociedad o asociacion. Proporcionar el nombre de la empresa,
sociedad o asociacion en la que labora.

b) Empleo o cargo. Proporcionar el nombre del puesto que desempena.

c) R.F.C. de la empresa. Proporcionar los 12 digitos de la empresa en que labora el
dependiente econémico.

d) Fecha de ingreso al empleo. Sefialar la fecha en que inici6 empleo, cargo o comision.

e) Sector al que pertenece. Elegir el sector al que pertenece la empresa, sociedad o
asociacion. En caso de sefialar otros, especifique.

f) Salario mensual neto. Especificar el monto mensual neto, sin centavos, que percibe el
dependiente econémico.

g) ¢Es proveedor o contratista del gobierno? Sefialar si o no, el dependiente econémico
vende o presta algun servicio al gobierno.

h) Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las aclaraciones
u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los incisos de este
apartado.
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INGRESOS NETOS DEL DECLARANTE, PAREJA Y/O DEPENDIENTES
ECONOMICOS

Para la declaracion de inicio, los ingresos a reportar son mensuales.

Para la declaracion de modificacion, los ingresos a reportar son los del afio inmediato anterior.
(Como se sefala en el titulo del 1 de enero al 31 de diciembre del afio inmediato anterior).
Para la declaracién de conclusion, los ingresos a reportar son los que recibié durante el afio
hasta la fecha de la conclusion del empleo, cargo o comision.

Es necesario capturar cantidades después de impuestos, sin comas, sin puntos, sin centavos y
sin ceros a la izquierda.

1. Remuneracion neta del declarante por su cargo publico (por concepto de sueldos,
honorarios, compensaciones, bonos y otras prestaciones) (Cantidades netas después de
impuestos). Es el ingreso neto que recibe el declarante incluyendo bonos, compensaciones u
otras prestaciones, se recomienda manifestar la cantidad que se encuentra en su recibo de
némina. Si se trata de declaracién de modificacion deberd reportar el monto recibido por
aguinaldo.

2. Otros ingresos del declarante. Este rubro se llenara automaticamente.

a) Por actividad industrial, comercial y/o empresarial (después de impuestos). Sefialar el
monto neto por alguna o algunas de las actividades descritas.

Nombre o razén social. Proporcionar el nombre, razén social o denominacion del negocio, en
el cual se lleva a cabo la actividad o alguna de las actividades antes mencionadas por la cual
se genera el ingreso.

Tipo de negocio. Sefalar el tipo de negocio por el cual obtuvo el ingreso.

b) Por actividad financiera (rendimientos o ganancias) (después de impuestos). Sefialar el
monto neto, de los rendimientos 0 ganancias que en su caso se hayan generado por su
actividad financiera.

Tipo de instrumento que generd el rendimiento o ganancia. Deberd seleccionar el
instrumento que genero el rendimiento o ganancia de las siguientes opciones: capital, fondos
de inversion, organizaciones privadas, seguro de separacion individualizado, valores bursatiles,
bonos y/u otros (especifique).

c) Por servicios profesionales, consejos, consultorias y/o asesorias (después de
impuestos). Sefalar el monto neto, que obtenga derivado de servicios profesionales distintos
al empleo, cargo o comision que desemperie, por su participacién en consejos o consultorias,
y/o por asesorias que le generen alguna remuneracion econdémica.

Tipo de servicio prestado. Indicar el tipo de servicio que otorga, el tipo de participacién en los
consejos o consultorias, asi como el tipo de asesorias que llevé a cabo.

d) Por enajenacién de bienes (después de impuestos). Sefialar el monto neto que obtenga
por la venta de bienes. Este rubro solo sera llenado en la declaracion de modificacion y
conclusion.

Tipo de bien enajenado. Seleccionar el tipo de bien vendido, mueble, inmueble o vehiculo.
Esta informacién sélo debera ser llenada en las declaraciones de modificacién y conclusion.

e) Otros ingresos no considerados a los anteriores (después de impuestos). Sefialar el
monto neto, de algun otro ingreso que no esté considerado en los numerales que anteceden.
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Especificar tipo de ingreso. Indicar si el ingreso derivo de arrendamiento, regalia, sorteos,
concursos, donaciones, seguro de vida o algun otro concepto distinto no considerado en los
rubros anteriores.

3. Ingreso neto del declarante. Este rubro se llenara automaticamente.

4. Ingreso neto de la pareja y/o dependientes econdmicos (después de impuestos).

5. Total de ingresos netos percibidos por el declarante, pareja y/o dependientes
economicos. Este rubro se llenara automaticamente.

6. Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las aclaraciones
u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los incisos de este
apartado.
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¢ TE DESEMPENASTE COMO SERVIDOR PUBLICO EN EL ANO INMEDIATO
ANTERIOR?

Unicamente aplica para la declaracion de inicio y conclusion y no para la de modificacion, en
razén de que esta ultima refiere la situacion del afio inmediato anterior.

En el caso de que el declarante sefiale si, proporcionara la siguiente informacion.

1. Fecha de inicio. Sefalar la fecha en que ingreso al cargo.

2. Fecha de conclusién. Senalar la fecha en que concluy6 el encargo.

3. Remuneracion neta del declarante, recibida durante el tiempo en el que se desempefio
como servidor publico en el afio inmediato anterior. (Por conceptos de sueldos,
honorarios, compensaciones, bonos, aguinaldos y otras prestaciones). (Cantidades
netas después de impuestos). Declarar el monto neto que obtuvo durante el tiempo que se
desempeiié como servidor publico el afio inmediato anterior. Este monto debera incluir sueldo,
honorarios, compensaciones, bonos, aguinaldos y otras prestaciones.

4. Otros ingresos del declarante recibidos durante el afio inmediato anterior. Este rubro
se llena autométicamente.

a) Por actividad industrial, comercial y/o empresarial (después de impuestos). Sefalar el
monto neto recibido durante el afio inmediato anterior, por alguna o algunas de las actividades
descritas.

Nombre o razén social. Proporcionar el nombre, razén social o denominacion del negocio, en
el cual se lleva a cabo la actividad o alguna de las actividades antes mencionadas por la cual
se genero el ingreso.

Tipo de negocio. Sefalar el tipo de negocio por el cual obtuvo el ingreso.

b) Por actividad financiera (rendimientos o ganancias) (después de impuestos). Sefialar
el monto neto recibido durante el afio inmediato anterior, de los rendimientos o0 ganancias que
en su caso se hayan generado por su actividad financiera. Tipo de instrumento que genero el
rendimiento o ganancia. Seleccionar el instrumento que generé el rendimiento o ganancia de
las siguientes opciones: capital, fondos de inversion, organizaciones privadas, seguro de
separacion individualizado, valores bursétiles, bonos y/u otros (especifique).

c) Por servicios profesionales, consejos, consultorias y/o asesorias (después de
impuestos). Sefialar el monto neto recibido durante el afio inmediato anterior, que obtuvo
derivado de servicios profesionales distintos al empleo, cargo o comisién que desempefie, por
su participacion en consejos 0 consultorias, y/o por asesorias que le generen alguna
remuneracion econémica. Tipo de servicio prestado. Indicar el tipo de servicio que presto, el
tipo de participacion en los consejos o consultorias, asi como el tipo de asesorias que llevé a
cabo.

d) Por enajenacion de bienes (después de impuestos). Proporcionar el monto neto recibido
durante el afio inmediato anterior, por la venta de algun bien inmueble, vehiculo y/o mueble.
Tipo de bien enajenado. Sefialar el tipo de bien vendido inmueble, vehiculo o mueble.

e) Otros ingresos no considerados a los anteriores (después de impuestos). Sefialar el
monto neto recibido durante el afio inmediato anterior, por algun otro ingreso que no esté
considerado en los numerales que anteceden. Especificar tipo de ingreso. Indicar si el ingreso
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derivé de arrendamiento, regalia, sorteo, concurso, donacion, seguro de vida o alguno distinto
no considerado en los rubros anteriores.

5. Ingreso neto del declarante recibido durante el afio inmediato anterior. Este rubro se
llenara automaticamente.

6. Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las aclaraciones
u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los incisos de este
apartado.

Decinrackin Patimeony

ITRTROEN Fahat el B emet 4010010 0 LRFmet 07 01 460 18 400RSRONN ETRA LRIEEI HARELE 1 B HNA SEVREUIS BPIRII

W B0 RERDa P TS SRETIERE (IR B1 880 VR RINE areRtter

CONTRALORIA MUNICIPAL




MANUAL DE USUARIO DECLARACENTLA

BIENES INMUEBLES

Reportar aquellos bienes que conforme a la normatividad aplicable se consideran inmuebles.
Para la declaracion de inicio reportar la situacion de los bienes inmuebles a la fecha de ingreso
al empleo, cargo o comision. Para la declaracion de modificacion reportar la situacion de los
bienes inmuebles del afio inmediato anterior. Para la declaracion de conclusion reportar la
situacion de los bienes inmuebles a la fecha de conclusion del empleo, cargo o comision.

1. Tipo de inmueble. Seleccionar el tipo de bien inmueble que se declara: casa,
departamento, edificio, local comercial, bodega, palco, rancho, terreno y otro, especifique.

2. Titular del inmueble. Seleccionar alguna de las opciones del catalogo desplegable.

3. Tercero. En caso de copropiedad con un tercero, seleccionar si es persona fisica o persona
moral.

4. Nombre del tercero o terceros. En caso de copropiedad, escribir el nombre o nombres
completos, asi como apellidos completos sin abreviaturas y sin acentos ni signos especiales.
Si se trata de persona moral deberd proporcionar la denominacion o razén social de la
institucion tal y como se encuentra en el documento con el que se acredita la adquisicion.

5. R.F.C. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En el caso de personas
morales establecer los doce digitos.

6. Porcentaje de propiedad del declarante conforme a escrituracién o contrato. En caso
de que el declarante sea el Unico duefio deberé poner el cien por ciento, de no ser asi sefialara
el porcentaje que le corresponda, de acuerdo a la escritura o contrato.

7. Superficie del terreno. Sefialar en metros cuadrados la superficie total del terreno.

8. Superficie de construccion. Sefialar en metros cuadrados la superficie total de
construccion.

9. Formade adquisicién. Seleccionar alguna de las opciones del catalogo.

10. Forma de pago. Seleccionar la forma en que realiz6 el pago para adquirir el inmueble, en
caso de que no haya pagado por el mismo, indicara no aplica.

11. Transmisor de la propiedad. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.

12. Nombre o razén social del transmisor de la propiedad. Escribir el nombre o nombres
completos, asi como apellidos completos sin abreviaturas y sin acentos ni signos especiales.
Si se trata de persona moral deberd proporcionar la denominacion o razéon social de la
institucién tal y como se encuentra en el documento con el que se acredita la adquisicion.

13. RFC. En caso de personas fisicas sefalar los trece digitos. En caso de personas morales
establecer los doce digitos.

14. Relacién del transmisor de la propiedad con el titular. Seleccionar alguna de las
opciones del catadlogo desplegable y en caso de seleccionar otro especificar.

15. Valor de adquisicion. Proporcionar el monto de adquisicion, conforme al documento con
el que se acredita la compra del bien inmueble.

16. El valor de adquisicion del inmueble es conforme a: Seleccionar si fue conforme a
escritura publica, conforme a sentencia o contrato.
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17. Tipo de moneda. Seleccionar la moneda relativa al valor de adquisicion.

18. Fecha de adquisicién del inmueble. Sefalar la fecha de adquisicion del inmueble,
conforme al documento con el que se acredita la propiedad.

19. Datos del registro publico de la propiedad, folio real u otro dato que permita su
identificacion. Sefalar el nimero de escritura publica, folio real o cualquier dato que lo
identifique.

20. Ubicacion del inmueble. Proporcionar los datos relativos al lugar donde se ubica el
inmueble declarado.

Seleccionando si es en México o en el extranjero. En caso de seleccionar México, proporcionar
los siguientes datos: calle, nUmero exterior, nimero interior (si aplica), colonia o localidad,
municipio o alcaldia, entidad federativa y codigo postal.

En caso de seleccionar extranjero, proporcionar los siguientes datos: calle, nimero exterior,
namero interior (si aplica), ciudad/localidad, estado o provincia, pais, codigo postal.

21. En caso de baja del inmueble incluir motivo. Elegir la razén por la cual se da de baja,
venta, donacion, siniestro u otro. Especifique.

22. Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las
aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los
incisos de este apartado.
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VEHICULOS

Para la declaracion de inicio, reportar la situacién de los vehiculos a la fecha de ingreso al
empleo, cargo o comision.

Para la declaracion de modificacion, reportar la situacion de los vehiculos del afio inmediato
anterior.

Para la declaracion de conclusion, reportar la situacion de los vehiculos a la fecha de conclusion
del empleo, cargo o comision.

1. Tipo de vehiculo. Seleccionar el tipo de vehiculo del listado desplegable:
automovil/motocicleta, aeronave, barcol/yate, otro, especifique.

2. Titular del vehiculo. Seleccionar alguna de las opciones del catadlogo desplegable.

3. Tercero. En caso de copropiedad con un tercero, seleccionar si es persona fisica o persona
moral.

4. Nombre del tercero o terceros. En caso de copropiedad, escribir el nombre o nombres
completos, asi como apellidos completos sin abreviaturas y sin acentos ni signos especiales.
Si se trata de persona moral deberd proporcionar la denominacion o razén social de la
institucién tal y como se encuentra en el documento con el que se acredita la adquisicion.

5. R.F.C. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de personas
morales establecer los doce digitos.

6. Transmisor de la propiedad. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.

7. Nombre o razon social del transmisor. Escribir el nombre o nombres completos, asi como
apellidos completos sin abreviaturas y sin acentos ni signos especiales. Si se trata de persona
moral debera proporcionar la denominacion o razon social de la institucion tal y como se
encuentra en el documento con el que se acredita la adquisicion.

8. R.F.C. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de personas
morales establecer los doce digitos.

9. Relacién del transmisor del vehiculo con el titular. Elegir del catalogo qué relacion tiene
el titular del vehiculo con el transmisor.

10. Marca. Escribir el tipo de marca.

11. Modelo. Senalar el modelo del vehiculo, de acuerdo a la marca. (Ejemplo marca
Volkswagen, modelo Jetta).

12. Afo. Indicar el afio del vehiculo.

13. Numero de serie o registro. Proporcionar el nUmero de serie o registro que aparece en la
factura y/o en su caso, tarjeta de circulacion.

14. Donde se encuentra registrado. Indicar si se encuentra registrado en México o en el
extranjero. Sefialando la entidad federativa o pais segun corresponda.

15. Forma de adquisicién. Seleccionar alguna de las opciones del catalogo.

16. Forma de pago. Seleccionar la forma en que realizé el pago para adquirir el vehiculo, en
caso de que no haya pagado por el mismo, indicara no aplica.

17. Valor de adquisicién del vehiculo. Proporcionar el monto de adquisicién, conforme al
documento con el que se acredita la propiedad.

18. Tipo de moneda. Seleccionar la moneda relativa al valor de adquisicion.
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19. Fecha de adquisicion del vehiculo. Sefalar la fecha de adquisicion del vehiculo,
conforme al documento con el que se acredita la propiedad.

20. En caso de baja del vehiculo incluir motivo. Elegir la razén por la cual se da de baja:
venta, donacion, siniestro, otro. Especifique.

21. Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las
aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los
incisos de este apartado.
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BIENES MUEBLES

Para la declaracion de inicio reportar la situacion de los bienes muebles a la fecha de ingreso
al empleo, cargo o comision.

Para la declaracion de modificacion reportar la situacion de los bienes muebles del afio
inmediato anterior.

Para la declaracion de conclusion reportar la situacion de los bienes muebles a la fecha de
conclusién del empleo, cargo o comision. Se refiere a la informacion que el declarante reportara
sobre bienes que conforme a la normatividad aplicable se consideran muebles, que por su
naturaleza de manera individual o en conjunto representan una parte considerable del
patrimonio del servidor publico de acuerdo con su situacion socioecondémica y que para efectos
de referencia el monto de su valor comercial sea mayor a 1200 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) por lo que se refiere al conjunto de menaje. En el caso de los demas bienes
dicho valor sera en lo individual.

1. Titular del bien. Seleccionar alguna de las opciones del catalogo desplegable.

En caso de sefialar copropiedad deberé indicar el nombre del tercero o terceros.

2. Tercero. En caso de copropiedad con un tercero, seleccionar si es persona fisica o persona
moral.

3. Nombre del tercero o terceros. En caso de sefalar copropiedad, escribir el nombre o
nombres completos, asi como apellidos completos sin abreviaturas y sin acentos ni signos
especiales. Si se trata de persona moral debera proporcionar la denominacién o razén social
de la institucion tal y como se encuentra en el documento con el que se acredita la adquisicion.
4. RFC. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de personas
morales establecer los doce digitos.

5. Tipo del bien. Seleccionar de la lista desplegable: menaje de casa (muebles y accesorios
de casa), aparatos electrénicos y electrodomésticos, joyas, colecciones, obras de arte y otros,
especifique.

6. Transmisor de la propiedad. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.

7. Nombre o razén social del transmisor. Escribir el nombre o nombres completos, asi como
apellidos completos sin abreviaturas y sin acentos ni signos especiales, como se encuentra en
el documento con el que se acredita la propiedad.

8. R.F.C. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de personas
morales establecer los doce digitos.

9. Relacién del transmisor del mueble con el titular. Elegir del catalogo qué relacion tiene el
titular del mueble con el transmisor.

10. Descripcion general del bien. Referir brevemente el bien reportado.

11. Forma de adquisicidn. Seleccionar alguna de las opciones del catalogo.

12. Forma de pago. Seleccionar la forma en que realiz6 el pago para adquirir el bien mueble,
en caso de que no haya pagado por el mismo, indicara no aplica.

13. Valor de adquisicion del mueble. Proporcionar el monto de adquisicion.

14. Tipo de moneda. Seleccionar la moneda relativa al valor de adquisicion.

15. Fecha de adquisicion. Sefalar la fecha de adquisicion del mueble.
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16. En caso de baja del mueble incluir motivo. Elegir la razén por la cual se da de baja: venta,
donacion, siniestro, otro. Especifique.

17. Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las
aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los
incisos de este apartado.

INVERSIONES, CUENTAS BANCARIAS Y OTRO TIPO DE VALORES ACTIVOS

El declarante reportard toda la informacion relacionada con sus inversiones, cuentas
bancarias o algun otro tipo de valor que forme parte de sus activos.

Para la declaracion de inicio, reportar la situacién de las inversiones, cuentas bancarias y
otro tipo de valores a la fecha de ingreso al empleo, cargo o comision. Para la declaracion
de modificacion, reportar la situacion de las inversiones, cuentas bancarias y otro tipo de
valores del afio inmediato anterior.

Para la declaracién de conclusion, reportar la situacion de las inversiones, cuentas bancarias
y otro tipo de valores a la fecha de conclusion del empleo, cargo o comision.

1. Tipo de inversidn/activo. Elegir del catalogo la inversion, la cuenta o el valor a reportar,
dependiendo la eleccién debera sefialar nimero de cuenta, nimero de contrato o nimero de
poliza.
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a) Bancaria. Seleccionar cualquiera de las siguientes opciones: cuenta de nGmina, cuenta
de ahorro, cuenta de cheques, cuenta maestra, cuenta eje y deposito a plazos.

b) Fondos de inversidn. Seleccionar cualquiera de las siguientes opciones: sociedades de
inversion, inversiones financieras en el extranjero.

c) Organizaciones privadas y/o mercantiles. Seleccionar cualquiera de las siguientes
opciones: acciones o cajas de ahorro.

d) Posesién de monedas y/o metales. Seleccionar cualquiera de las siguientes opciones:
centenarios, divisas, moneda nacional, onzas troy, criptomonedas.

e) Seguros. Seleccionar cualquiera de las siguientes opciones: seguro de separacion
individualizado, seguro de inversion y seguro de vida.

f) Valores bursatiles. Seleccionar cualquiera de las siguientes opciones: acciones y
derivados, aceptaciones bancarias, bonos gubernamentales, papel comercial.

g) Aforesy otros. Seleccionar cualquiera de las siguientes opciones: afores, fideicomisos,
certificados de la tesoreria, préstamos a favor de un tercero.

2. Titular de lainversion, cuentas bancarias y otro tipo de valores/activos. Seleccionar
alguna de las opciones del catalogo desplegable.

3. Tercero. En caso de copropiedad con un tercero, seleccionar si es persona fisica o
persona moral.

4. Nombre del tercero o terceros. En caso de sefialar copropiedad, escribir el nombre o
nombres completos, asi como apellidos completos sin abreviaturas y sin acentos ni signos
especiales. Si se trata de persona moral debera proporcionar la denominacion o razén social
de la institucion tal y como se encuentra en el documento con el que se acredita la
adquisicion.

5. R.F.C. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de personas
morales establecer los doce digitos.

6. Donde se localiza la inversion. Indicar si se encuentra en México o en el extranjero,
debiendo sefalar el pais donde se localiza.

7. Institucion o razén social. Sefalar el nombre de la institucion donde se encuentran
registradas las inversiones cuentas o valores.

8. R.F.C. Sefialar los doce digitos correspondientes. (Si aplica).

9. Numero de cuenta, contrato o pdliza. Sefialar el nUmero de cuenta, contrato, péliza o
cualquier dato que permita su identificacion.

10. Saldo. Es necesario capturar cantidades sin comas, sin puntos, sin centavos y sin ceros
a la izquierda.

11. Tipo de moneda. Debera seleccionar la moneda relativa a la cuenta.

12. Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las
aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los
incisos de este apartado.
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ADEUDOS / PASIVOS

Para la declaracion de inicio, reportar la situacion de adeudos/pasivos a la fecha de ingreso al
empleo, cargo o comision.

Para la declaracién de modificacion, reportar la situacién de adeudos/pasivos del afio inmediato
anterior.

Para la declaracién de conclusion, reportar la situacion de adeudos/pasivos a la fecha de
conclusion del empleo, cargo o comision. El Declarante reportara la informacion sobre cualquier
tipo de deuda y por cada una de ellas.

1. Titular del adeudo. Seleccionar alguna de las opciones del catalogo desplegable. En caso
de sefialar codeudor debera indicar el nombre del tercero o terceros.

2. Tercero. En caso de ser codeudor con un tercero, seleccionar si es persona fisica o persona
moral.

3. Nombre del tercero o terceros. En caso de sefalar codeudor, escribir el nombre o
nombres completos, asi como apellidos completos sin abreviaturas y sin acentos ni signos
especiales. Si se trata de persona moral debera proporcionar la denominacién o razén social
de la institucion tal y como se encuentra en el documento con el que se acredita la adquisicion.
4. R.F.C. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de personas
morales establecer los doce digitos.

5. Tipo de adeudo. Seleccionar cualquiera de las siguientes opciones: crédito hipotecario,
crédito automotriz, crédito personal, tarjeta de crédito bancaria, tarjeta de crédito departamental
y préstamo personal, otros. Se entenderd por crédito personal, aquel obtenido ante una
institucién de crédito o bancaria. Se entendera por préstamo personal, aguel obtenido a través
de un familiar, amigo y/o conocido del declarante.

6. Numero de cuenta o contrato. Sefialar el nimero de contrato, cuenta o cualquier dato que
permita su identificacion, en caso de préstamo personal se escribird no aplica.

7. Fechade adquisicion del adeudo/pasivo. Indicar la fecha en que adquiri6 el adeudo.

8. Monto original del adeudo/pasivo. Es necesario capturar cantidades sin comas, sin
puntos, sin centavos y sin ceros a la izquierda. El monto a reportar serd el inicial al adeudo.

9. Tipo de moneda. Seleccionar la moneda relativa al adeudo.
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10. Saldo insoluto. Es necesario capturar cantidades sin comas, sin puntos, sin centavos y sin
ceros a la izquierda.

11. Otorgante del crédito. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.

12. Nombre, Institucion o razon social (si aplica). Sefialar el nombre de la institucion donde
contrajo la deuda.

13. R.F.C. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de personas
morales establecer los doce digitos.

14. Donde se localiza el adeudo. Indicar si se encuentra en México o en el extranjero,
debiendo sefialar el pais donde se localiza.

15. Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las
aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los
incisos de este apartado.

Declaracién Patrmenal de

........

PRESTAMO O COMODATO POR TERCEROS

Para la declaracion de inicio, reportar la situacion de préstamo o comodato por terceros a la
fecha de ingreso al empleo, cargo o comision.

Para la declaracion de modificacion, reportar la situacion de préstamo o comodato por terceros
del afio inmediato anterior.

Para la declaracion de conclusion, reportar la situacion de préstamo o comodato por terceros a
la fecha de conclusién del empleo, cargo o comision. En este apartado se debera indicar si
existe algun bien (inmueble, vehiculo) prestado por un tercero y que el declarante use.
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Tipo de bien. Indicar el bien que le haya sido prestado.

1. Inmueble. Elegir alguna de las siguientes opciones: casa, departamento, edificio, local
comercial, bodega, palco, rancho, terreno, otro (especifique).

a) Ubicacion del inmueble. Proporcionar los datos relativos al lugar donde se ubica el inmueble
declarado. Seleccionando si es en México o0 en el extranjero.

En caso de seleccionar México, proporcionar los siguientes datos: calle, nUmero exterior,
namero interior (si aplica), colonia o localidad, municipio o alcaldia, entidad federativa y codigo
postal.

En caso de seleccionar extranjero, proporcionar los siguientes datos: calle, nimero exterior,
namero interior (si aplica), ciudad/localidad, estado o provincia, pais, cédigo postal.

2. Vehiculo. Seleccionar el tipo de vehiculo del listado desplegable: automdévil/motocicleta,
aeronave, barcol/yate, otro, especifique.

a) Marca. Escribir el tipo de marca.

b) Modelo. Sefialar el modelo del vehiculo, de acuerdo a la marca. (Ejemplo marca Volkswagen,
modelo Jetta).

c¢) Afio. Indicar el afio del vehiculo.

d) Numero de serie o registro. Proporcionar el nUmero de serie o registro que aparece en la
factura y/o en su caso, tarjeta de circulacion.

e) Donde se encuentra registrado. Indicar si se encuentra registrado en México o en el
extranjero. Sefalando la entidad federativa o pais segun corresponda.

f) Duefo o titular. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.

g) Nombre del duefio o el titular. Debera proporcionar el nombre completo y/o razén social
del propietario del bien prestado y usado por el declarante.

h) R.F.C. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de personas
morales establecer los doce digitos.

i) Relacidon con el duefio o el titular. Indicar que tipo de relacion existe entre el duefio del bien
prestado y el declarante.

j) Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las aclaraciones
u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los incisos de este
apartado.
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DECLARACION DE INTERESES

PARTICIPACION EN EMPRESAS, SOCIEDADES O ASOCIACIONES

El declarante deberd sefialar si tiene o no participacibn en empresas, sociedades o
asociaciones, tales como socio, accionista, comisario, representante, apoderado, colaborador,
beneficiario u otro, especifique.

Debera reportar hasta los ultimos dos afos.

1. Declarante, pareja, dependiente econdmico. Sefalar quien tiene participacion en la
empresa sociedad o asociacion.

2. Nombre de laempresa, sociedad o asociacion. Sefialar el nombre o razén social completo
de la empresa, sociedad o asociacion, tal y como aparece en el documento legal en el que
participe.

3. R.F.C. Proporcionar los 12 digitos del registro de la empresa, sociedad o asociacion en la
cual participa.

4. Porcentaje de participacidon de acuerdo a escritura. Indicar el porcentaje de participacion
en la empresa, sociedad o asociacion.

5. Tipo de participacion. Seleccionar de la lista desplegable una de las siguientes opciones:
socio, accionista, comisario, representante, apoderado, colaborador, beneficiario u otro,
especifique.

6. ¢,Recibe remuneracion por su participacién? Sefalar si o no.

7. Monto mensual neto. Especificar el monto mensual neto, sin centavos, que percibe por su
participacion.

8. Lugar donde se ubica. Indicar si se encuentra en México, debiendo sefialar entidad
federativa o en el extranjero, debiendo sefialar el pais donde se localiza.

9. Sector productivo al que pertenece. Elegir el sector al que pertenece la empresa, sociedad
0 asociacion. En caso de sefialar otro, especifique.

10. Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las
aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los

incisos de este apartado.
L e e
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APOYOS O BENEFICIOS PUBLICOS

Es la contribucibn monetaria o en especie que otorga un ente publico al declarante, conyuge o
pareja y/o dependiente econémico.

El apoyo en especie refiere a cualquier contribucion, utilizando bienes, servicios o beneficios de
naturaleza diferente al dinero.

Debera reportar hasta los ultimos dos afos.

1. Beneficiario de algun programa publico. Son las personas que reciben el apoyo o beneficio
publico. De las opciones del catalogo indicar quién o quiénes son los beneficiarios, sefalar las
veces que sean necesarias.

2. Nombre del programa. Proporcionar el nombre del programa por el cual recibe el apoyo o
beneficio publico.

3. Institucién que otorga el apoyo. Sefialar el nombre de la institucion que le esté dando el
apoyo.

4. Nivel u orden de gobierno. Seleccionar el orden de gobierno por medio del cual recibe el
apoyo o beneficio publico: federal, estatal o municipal/alcaldia.

5. Tipo de apoyo. Seleccionar del listado desplegable: subsidio (Ayuda econémica que una
persona recibe de un organismo oficial para satisfacer una necesidad determinada), servicio
(Actividad o asistencia de un ente publico, en favor del declarante), obra (Materiales o servicios
a favor del declarante para construccion), otro, especifique.

6. Forma de recepcién del apoyo. Sefalar si el apoyo recibido es monetario o en especie.

7. Monto aproximado del apoyo mensual. Es necesario capturar cantidades sin comas, sin
puntos, sin centavos y sin ceros a la izquierda. Indicar cantidad mensual del apoyo, si este no
fuera mensual, realizar la operacion aritmética a efecto de establecer la cantidad como lo solicita
el formato.

8. Especifique el apoyo. En caso de haber seleccionado en especie debera describir en qué
consiste el apoyo o beneficio.

9. Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las aclaraciones
u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los incisos de este
apartado.

_
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REPRESENTACION

Es cuando el declarante actia a nombre de otra persona fisica o moral (representante) o cuando
una persona actta a nombre del declarante (representado). Debera reportar hasta los ultimos
dos afios.

1. Declarante, pareja, dependiente econdémico. Sefalar quien tiene la representacion
(representante o representado).

2. Tipo de representacion. Indicar si es representante o representado.

3. Fecha de inicio de la representacion. Indicar la fecha en que comenzd la representacion.
4. Representante/representado. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.

5. Nombre o razdn social del representante/representado. Indicar el nombre o razén social
completos de su representante o representado.

6. R.F.C. En caso de personas fisicas, proporcionar los trece digitos. En caso de personas
morales, establecer los doce digitos del representante/representado.

7. Recibe remuneracién por su representacion. Indicar si 0 no recibe pago por representar
a alguien.

8. Monto mensual neto de su representacion. Especificar el monto mensual neto, sin
centavos, que percibe por su representacion.

9. Lugar donde se ubica. Indicar si se encuentra en México, debiendo sefialar entidad
federativa; o en el extranjero, debiendo sefalar el pais donde se localiza.

10. Sector productivo al que pertenece. Elegir el sector al que pertenece.

11. Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las
aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los
incisos de este apartado.
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CLIENTES PRINCIPALES

En caso de tener alguna empresa, negocio o actividad lucrativa debera sefalar a sus clientes
principales, siempre y cuando el beneficio o ganancia directa al declarante supere
mensualmente 250 Unidades de Medida y Actualizacion (UMA), refiriéndose al valor diario
de ésta.

Debera reportar hasta los ultimos dos afios.

1. Realiza alguna actividad lucrativa independiente al empleo cargo o comisién.
Seleccionar si 0 no. Sefialar si es del declarante, pareja o dependiente econémico.

2. Nombre de la empresa o servicio que proporciona. Sefialar nombre o razén social
completos de la empresa o0 en su caso el servicio que proporciona.

3. R.F.C. Establecer los doce digitos de la empresa.

4. Cliente principal. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.

5. Proporcionar los digitos completos del registro federal de contribuyentes.

6. Sefiale el nombre o razén social del cliente principal. Indicar el nombre o razén social
completos del cliente principal.

7. R.F.C. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de personas
morales establecer los doce digitos del cliente principal.

8. Sector productivo al que pertenece. Seleccionar alguno de la lista desplegable.

9. Monto aproximado del beneficio o ganancia mensual que obtiene del cliente principal.
Debera sefalar el monto neto sin centavos, de la ganancia que le genera el cliente principal.
10. Lugar donde se ubica. Indicar si se encuentra en México, debiendo sefalar entidad
federativa; o en el extranjero, debiendo sefialar el pais donde se localiza.
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BENEFICIOS PRIVADOS

Es la contribucién monetaria o en especie que otorga una persona fisica o0 moral con recursos
privados al declarante o alguna de las personas sefialadas en el catalogo.

El apoyo en especie refiere a cualquier contribucion, utilizando bienes o beneficios de
naturaleza diferente al dinero.

Debera reportar hasta los ultimos dos afios.

1. Tipo de beneficio. Seleccionar del listado el tipo de beneficio: sorteo, concurso, donacién u
otro (especifique).

2. Beneficiario. Son las personas que reciben el apoyo o beneficio privado. De las opciones
del catalogo indicar quién o quiénes son los beneficiarios, sefialar las veces que sean
necesarias.

3. Otorgante. Seleccionar si es persona fisica o moral.

4. Nombre o razén social del otorgante. Proporcionar el nombre o razén social completos de
quien otorga el beneficio.

5. R.F.C. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de personas
morales establecer los doce digitos del otorgante del beneficio.

6. Forma de recepcion del beneficio. Sefialar si el apoyo recibido es monetario o en especie.
7. Especifique el beneficio. En caso de haber seleccionado en especie debera describir en
gue consiste el beneficio.

8. Monto mensual aproximado del beneficio. Es necesario capturar cantidades sin comas,
sin puntos, sin centavos y sin ceros a la izquierda.

9. Tipo de moneda. Sefialar tipo de moneda en que se recibe el beneficio.

10. Sector productivo al que pertenece. Seleccionar alguno de la lista desplegable.

11. Aclaraciones/observaciones. En este espacio el Declarante podra realizar las
aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los
incisos de este apartado.

==
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FIDEICOMISOS

Debera reportar hasta los ultimos dos afios.

1. Participacion en fideicomisos. Elegir quien es el participante en el fideicomiso, el
declarante, pareja o dependiente econémico.

2. Tipo de fideicomiso. Seleccionar si es publico, privado o mixto.

3. Tipo de participacion. Seleccionar su participacion como fideicomitente, fiduciario,
fideicomisario o dentro del Comité Técnico.

4. R.F.C. del fideicomiso. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso
de personas morales establecer los doce digitos del fideicomiso.

5. Fideicomitente. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.

6. Nombre o razén social del fideicomitente. Proporcionar nombre completo.

7. R.F.C. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de personas
morales establecer los doce digitos del fideicomitente.

8. Nombre o razén social del fiduciario. Proporcionar nombre completo.

9. R.F.C. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de personas
morales establecer los doce digitos del fiduciario.

10. Fideicomisario. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.

11. Nombre o razén social del fideicomisario. Proporcionar nombre completo.

12. R.F.C. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de personas
morales establecer los doce digitos del fideicomisario.

13. Sector productivo al que pertenece. Seleccionar alguno de la lista desplegable.

14. ;Dénde se localiza el fideicomiso? Seleccionar en México o en el extranjero.

15. Aclaraciones/observaciones. En este espacio el declarante podra realizar las
aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o algunos de los
incisos de este apartado.
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MANUAL DE USUARIO DECLARACENTLA

ACUSE DE DECLARACION FISCAL

En el caso de manifestar bajo protesta de decir la verdad que no cuenta con ningun registro
que agregar, sera necesario marcar el recuadro pudiendo pasar al siguiente médulo de lo
contrario si cuenta con su Declaracion Fiscal es necesario agregar el documento en PDF
en el boton "Buscar el archivo en tu equipo"”, seleccionar el documento y finalmente
oprimir la opcidn de aceptar.

Deciaracion Patrimonial te Incs

MODULOS CONCLUIDOS

Finalmente al concluir el llenado de los registros que aparecen en la ventana principal, debe
aparecer de color verde acompaifiado con la leyenda de Terminado.
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MANUAL DE USUARIO DECLARACENTLA

VISTA PRELIMINAR DE LA DECLARACION

Permite revisar el documento terminado, es necesario revisar la Declaracion de Situacion
Patrimonial y de Intereses: al seleccionar la opcion REPORTE COMPLETO automaticamente
se abrird una ventana donde podra ver en formato PDF finalmente concluida antes de su
entrega.

Declavscon Patrimonisl de
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MANUAL DE USUARIO DECLARACENTLA

ENTREGA ELECTRONICA DE LA DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL Y
DE INTERESES

Al seleccionar la opcion de ENVIAR DECLARACION estara aceptando que no existe ningun
error en ella, por lo tanto proseguird el envio final de la declaracion, con esto concluimos
reiterdndole que jUna vez enviada la declaracion no se podra corregir!
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MANUAL DE USUARIO DECLARACENTLA

VL- Beneficlos privados (Hasta los @ltimos dos aios)

No tengo Informacién que reportar

VIL- Fideicomisos (Hasta los 0ltimos dos afos)
No tengo Informacion que reportar

—) El documento debe contar con la firma electrénica
para ser valida oficialmente.
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Finalmente, al entregar satisfactoriamente la Declaracion de Situacién Patrimonial y de
Intereses, podra ser impresa, descargada o simplemente se podra accesar a la misma las veces
gue sea necesario en su version digital.

@N:::cn:l de declaraciones
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